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INSTRUCCIONES DE TOMA DE FOTOGRAFIA PARA CREDENCIAL DE
USUARIOS DE CURSOS DE IDIOMAS

1. Elusuario debe estar de frente mirando directamente a la cdmara de celular o computadora.

2. Todas las caracteristicas faciales deben estar visibles, con ojos abiertos, boca cerrada y
orejas visibles. Laexpresion debe ser neutral sin obstrucciones (cabello o colguijes).

3. Elfondo debe ser de blancoy liso

4. Ningun otro objeto puede ser visible en la foto (como la mano, juguete u otra persona).

5. Los anteojos son aceptables en la foto sélo si los lentes no son negros y no hay reflejos,
sombras o marcosgruesos que oscurecen los 0jos.

6. No se acepta orientacion de la cabeza con inclinacidn hacia la derecha o izquierda.

7. No se acepta orientacion de la cabeza con inclinacidn hacia arriba o abajo.

8. No aceptan articulos decorativos como sombreros, bufandas u otros articulos que

puedan llegar aoscurecer las caracteristicas faciales.

9. Evitar sombras sobre la cara o sobre el fondo.

10. La cara debe estar en el centro de la foto con todas las caracteristicas faciales visibles, en el
tono natural dela piel y sin uso de filtros.

Plantilla de fotografias con diferentes ejemplos de foto digital

POSICION DE LA CARA

correcta e incorrectas.
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MUY LEJOS
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CORRECTA MUY CERCA NO CENTRADA ROSTRO
\ INCOMPLETO

L

\ CORRECTA BOCA ABIERTA 0JOS CERRADOS CARA ANTINATURAL /
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ACCESORIOS / FONDO

VISTOSOS ONO LISO JUGUETES U OTRA
PERSONA
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CORRECTO ARETES SOMBRERO/ GORRA FONDO DE COLOR COMO LA MANO, LENTES NEGROS

\ APARTANDA LA MIRADA LOS 0JOS O REFLEJO /
DE LA CAMARA EN LENTES

CORRECTO POSE DE RETRATO CABEZA NO CENTRADA/ MARCOS QUE CUBREN CABEZA INCLINADA
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